
教室借用申请表

	借用单位
	

	申请人
	
	联系电话
	

	使用原因
	

	使用时间
	第     周，星期     ，第     节

（      年   月   日  ____:____—____:____）

	拟用教室
	______间
	使用人数
	

	要求：多媒体教室（固定桌椅） □；多媒体教室（活动桌椅） □；
普通教室（固定桌椅）   □；普通教室（活动桌椅）   □；
语  音  室             □；其他教室：__________

	申请部门意见
	年  月   日

	总务处意见
	（多媒体教室使用时需总务处审核）

年  月   日

	备  注
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